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คำนำ 
 
 

ด้ วยป้ จจ้ บ้ นสาธารณภ ยย้ งคงม้ แนวโน้ มจะเก้ ดขึ้นอย้ างต้ อเนื่อง้และซ้ บซ้ อนมากขึ้นเนื่องจาก้
ความแปรปรวนของภูม้ อากาศโลก้ความเสื่อมโทรมของทร้ พยากรธรรมชาต ้ประกอบก้ บการเปล้ ่ยนแปลง้
โครงสร้ างส้ งคมไทยจากส้ งคมชนบทไปสู้ ส้ งคมเมื่องอย างรวดเร้ ว้ประชาชนม้ โอกาสอาศ้ ยอยู้ ในพื้นท ่เส ่ยงภ ย้
เพ ่มขึ้นส้ งผลให้ ความเส้ ยหายจากสาธารณภ ยร้ นแรงมากข น้ท ้งภ ยธรรมชาต ้เช น้อ ทกภ ย้วาตภ ย้ภ ยแล้ ง้
ภ ยหนาว้และภ ยจากการกระทำของมน้ ษย์้้เช้ น้อ คค้ ภ ย้อ บ้ ต้ ภ ้ ย้กำล งร้ ่วไหลของสารเคม้ อ นตราย
รวมท ้ง้สาธารณภ ยหร้ืออ้ บ ต ภ้ ยต างๆ้ท เ่ก้ ดขึ้น้ 

 
งานป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้สาน้ กงานเทศบาลต าบลหนองห น้้ซ่ึงเป้ นหน้ วยงานท ม่  

ความสำค้ ญเป้ นอย้ างย ่ง ใ้นการช วยเหล้ือและบรรเทาธารณภ ยต้ างๆ้ท ่เก้ ดขึ้น้เจ้ าหน้ าท ่้ผู้ ปฏ บ้ ต้ งานจ้ึงต้ องม้ 
ความรู้ ความเข้ าใจในข ้นตอนการปฏ บ้ ต้ อย้ างถ้ องแท ้จ้ึงจะสามารถปฏ บ้ ต้ งานได้ อย างถู้กต้ อง้รวดเร ว้ม ประส ทธ้ ภาพ
ประส ทธ ผล 
 

ด งน ้น้คณะผู จ ดทำคู้ มือการปฏ บ้ ต งานเล มน ้้จงได้ รวบรวมเนื้อหาสาระ้หน้ าท ่ล กษณะงาน้และ้
ข ้นตอนการปฏ บ้ ต้ งานป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้จ้ ดทำเป้ นรู้ปเล้ มไว เพื่อใช เป้ นคู้ ม้ือในการปฏ้ บ้ ต้ งาน้
ตลอดจนเป้ นการสร้ างความเข้ าใจและความร วมม้ือต างๆจากผู้ ม้ ส้ วนได้ เส ยในการปฏ บ้ ต้ งานตามภารก้ จหล้ กของ้
หน้ วยงานองค้์กรปกครองส้ วนท้ องถ ่น เ้พ่ือให้ เข้ าใจบทบาทหน้ าท ่ล้ กษณะงาน แ้ละข ้นตอนการปฏ้ บ้ ต้ งานป้องก น้
และบรรเทาสาธารณภ ยได้ ด้ ย ้ งขึ้น แ้ละสามารถนำไปปฏ บ้ ต้ ได้ อย้ างถู้กต้ อง ร้วดเร้ ว้เพ่ือบรรเทาความเด้ือดร้ อน้
แก้ ผู ประสบภ้ ยกรณ ฉ้ กเฉ้ น 

 
 

 
 

งานป้องก นและบรรเทาสาธารณภ้ ย้
เทศบาลต าบลหนองห น



คิู่มิือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยิ

เทศบาลต าบลหนองหิน 
 
 

1.  หลักการและเหตุผล 
 

 สาธารณภ ยย้ งคงม้ แนวโน้ มจะเก้ ดขึ้นอย้ างต้ อเนื่องและซ้ บซ้ อนมากขึ้น้เน้ื่องจากความแปรปรวน
ของ้ภู้ม อากาศโลกความเสื่อมโทรมของทร พยากรธรรมชาต ้ประกอบก บการเปล้ ่ยนแปลงโครงสร้ างส งคมไทยจาก
ส งคม้ชนบทไปสู้ ส้ งคมเมืองอย้ างรวดเร้ ว้ประชาชนม้ โอกาสอาศ้ ยอยู้ ในพ้ื้นท ่เส้ ่ยงภ้ ยมากขึ้นส้ งผลให้ ความ
เส้ ยหายจาก้สาธารณภ ยร้ นแรงมากขึ้น้ท ้งภ ยธรรมชาต ้เช น้อ ทกภ ย้วาตภ ย้ภ ยแล้ ง้ภ ยหนาว้และภ ยจากการ
กระทำของ้มน ษย์้เช้ น้อ้ คค้ ภ้ ย้อ บ ต ภ้ ยการร ่วไหลของสารเคม อ้ นตราย 

 
 องค้์กรปกครองส้ วนท้ องถ ่นซึ่งเป้ นหน้ วยงานท ่อยู้ ใกล้ ช ดประชาชนและม้ บทบาทภารก้ จในการเข้ าไป

ให ้ความช วยเหล้ือและบรรเทาสาธารณภ ย ในลำด้ บแรกก้ อนท ่หน้ วยงานภายนอกจะเข้ า ไปให้ ความ
ช วยเหล้ือ้ประกอบก้ บพระระราชบ้ ญญ้ ต้ ป้ องก นและบรรเทาสาธารณภ ย้พ.ศ.๒๕๕๐้กำหนดให้ องค้์กรปกครอง
ส้ วนท้ องถ ่นม ้หน้ าท ่ในการป้ องก้ นและบรรเทาธารณภ ย้และให้ ผู้ บร้ หารองค้์ก รปกครองส้ วนท้ องถ ่นเป้ น
ผู้ อ านวยการท้ องถ ้ น้ในการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยในท้ องถ ่นตนจ้ึงถ้ือเป้ นภารก้ จสำค้ ญขององค้์กร
ปกครองส้ วนท้ องถ น่ท ่้ จะต้ องเตร้ ยมความพร้ อมในการป้ องก้ นสาธารณภ ยและพ ฒนาข้ ดความสามารถในการ
เผช ญเหต้ และให้ ความ้ช้ วยเหล้ือผู ประสบภ ้ย้ภายหล้ งจากสถานการณ์ภ ยย้ ต  

 

2.  วิัตถุประสงค์ 
 

2.1 เ้พื่อให้ การดำเน้ นงานจ้ ดการงานป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยของเทศบาลต าบลหนองห น้
ม ข้ ้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏ้ บ ต งานเป็นมาตรฐานเด ยวก น 
2.2 เ้พื ่อให้ ม ่น ใจว้ าได้ ม้ การปฏ บ้ ต้ ตามข้ อกำหนดระเบ้ ยบหล้ กเกณฑ้์เก ้ ยวก้ บการจ้ ดการงาน
ปอ้งก้ นและ 
บรรเทาสาธารณภ ยท ก่ำหนดไว อย างสม่ าเสมอและม ประส ทธ้ ภาพ 

2.3 เ้พ่ือพ ฒนาข้ ดความสามารถด้ านการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยให้ ม้ ประส้ ทธ ภาพสามารถลด
ความ้สูญเส้ ยท เ่ก้ ดจากภ ยพ้ บ ต ให เหล้ือน อยท ส่ ด 
2.4 เ้พ่ือให ประชาชนท ป่ระสบภ ้ยได ร บการช้ วยเหล้ือฟ้ื้นฟอูย างท ่วถ้ึงและท นเวลา 
2.5 เ้พ่ือบูรณาการระบบการส ่งการในการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยอย างม เอกภาพ 
2.6 เ้พ่ือสร างระบบบร หารจ ดการสาธารณภ ยท ด่ และสอดคล องก้ บว้ ฏจ กรการเก้ ดภ้ ย 

 

3.  นิิยามศิัพท ์
 

การป้ องก น(Prevention) หมายถงึมาตรการและก จกรรมต างๆท ่กำหนดขึ้นล้ วงหน าท ้งทางด านโครงสร้ าง้
และท ม่ ใช ด านโครงสร างเพ่ือลดหรือควบค มผลกระทบในทางลบจากสาธารณภ ย 

การลดผลกระทบ(Mitigation) หมายถ้ึงก้ จกรรมหร้ือว ธ้ การต้ างๆเพื่อหล้ กเล ่ยงและลดผลกระทบทางลบ้
จากสาธารณภ ยและย งหมายถงึการลดและป้ องก้ นม ให เก ดเหต หรือลดโอกาสท อ่าจก้ อให เก ดสาธารณภ ย 

 



การเตร ยมความพร้ อม(Preparedness) หมายถ้ึงมาตรการและก้ จกรรมท ่ดำเน้ นการล้ วงหน าก้ อนเก้ ด้้้ 
ธารณภ้ ยเพื่อเตร้ ยมพร้ อมการจ้ ดการในสถานการณ้์ฉ้ กเฉ้ นให้ สามารถร้ บม้ือก้ บผลกระทบจากสาธารณภ ยได้ อย้ าง้
ท นการณ์และม้ ประส ทธ ภาพ 

การจ้ ดการในภาวะฉ กเฉ้ น(Emergency Management) หมายถ้ึงการจ ดต ้งองค์กรและการบร้ หารจ้ ดการ้
ด านต างๆเพื่อร้ บผ้ ดชอบในการจ้ ดการสถานการณ์ฉ้ กเฉ้ นท้ กรู้ปแบบโดยเฉพาะอย างย ่งการเตร้ ยมความพร้ อม้
ร บมือและการฟ้ืนฟู้บูรณะ 

การฟ้ืนฟูบู้รณะ(Rehabilitation)หมายถึงการฟื้นฟูสภาพเพื่อท าให้ ส ่งท ่ถู้กต้ องหร้ือได้ ร้ บความเส้ ยหาย้
จากสาธารณภ ยได้ ร้ บการชวยเหล้ือแก้ ไขให้ กล้ บค้ืนสู สภาพเด้ มหร้ือด้ กว าเด้ มรวมท ้งให้ ผู้ ประสบภ ยสามารถ้
ด ารงช้ ว้ ตตามสภาพปกต ได โดยเร ว 

หน้ วยงานของร้ ฐ้หมายถึง้ส้ วนราชการร ฐว สาหก จองค้์การมหาชนและหน้ วยงานอนของร้ ฐแต้ ไม ้
หมายความรวมถ้ึงองคก์รปกครองส วนท องถ ่น 

องค้์กรปกครองส้ วนท้ องถ ้ น้หมายถึง้องค้์การบร หารส้ วนตำบล้เทศบาล้องค้์การบร หารส้ วนจ้ งหวด 
เมอืงพ ทยา้และองคก์รปกครองส วนท องถ น่อ้ื่นท ม่ กฎหมายจ้ ดต ้ง 

องค้์กรปกครองส้ วนท้ องถ ้ นแห้ งพื้นท้ ่ ห้มายถึง้องค้์การบร หารส้ วนตำบล้เทศบาล้และองค้์กรปกครอง้
ส วนท องถ ่นอ้่ืนท ่ม กฎหมายจ ดต ้งแต ไม หมายรวมถ้ึงองค์การบร หารส้ วนจ งหว้ ด้และกร งเทพมหานคร 

ผู บ ญชาการป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยแห งชาต ้หมายถึง้ร ฐมนตร ว้ าการกระทรวงมหาดไทย้
รองผู บ ญชาการป้ องก นและบรรเทาสาธารณภ ยแห งชาต ้หมายถึง้ปลดกระทรวงมหาดไทย้
ผู อ านวยการกลาง้หมายถึง้อธ้ บด กรมปอ้งก นและบรรเทาสาธารณภ ย 
ผู อ านวยการจ งหว้ ด้หมายถึง้ผู ว าราชการจ งหว้ ด้รองผู อ านวยการ
จ งหว้ ด้หมายถึง้นายกองค้์การบร หารส วนจ งหว้ ด้ผู อ านวยการ
อ าเภอ้หมายถึง้นายอ าเภอ 
ผู อ านวยการท้ องถ ่น้หมายถึง้นายกองค์การบร หารส้ วนตำบล ,้นายกเทศมนตร ้
ผู ช้ วยผู้ อำนวยการท องถ ่น้หมายถึง้ปล ดองค์กรปกครองส วนท องถ ่น 
เจ าพน้ กงาน้หมายถึง้ผู้ ซึ้ งได้ ร้ บแต้ งต ้ งให้ ปฏ บ ต หน าท ่ในการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้ ใ น้พ้ืนท  ่

ต างๆ้ตามพระราชบ ญญ ต ป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้พ.ศ.๒๕๕๐้กองอำนวยการป้ องก้ นและบรรเทาสา
ธารณภ ยจ้ งหว ดหมายถึงองค้์กรปฏ บ ต ในการป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยในเขตพ้ื้นท จ่ งหว้ ด 
กองอำนวยการป้องก นและบรรเทาสาธารณภ ยอ าเภอ้หมายถึงองค้์กรปฏ บ้ ต้ ในการป้ องก้ นและบรรเทาสา้

ธารณภ้ ยในเขตอ าเภอและทำหน าท ช่้ วยเหล้ือจ งหว้ ดในการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย 
กองอ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยท้ องถ น่แห งพ้ืนท ห่มายถึงองค้์กรปฏ บ ต ในการป้ องก้ นและ 

บรรเทาสาธารณภ ยในเขตองค้์การบร หารส้ วนตำบล/เทศบาลและเป้ นหน้ วยเผช ญเหต้ เม้ื่อเก้ ดสาธารณภ ยขึ้นใน้
พ้ื้นท  ่



4.  การจัดติั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

4.1้องคก์รปฏ้ บ ต  
4.1.1้กองอำนวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยของเทศบาลต าบลหนองห น 

ท าหน าท ่เป็นหน วยงานของผู้ อำนวยการท องถ ่น้และให ม้ ท ่ทำการโดยให ใช้ ท ่ทำการ/ส าน กงานเทศบาลต าบลหนอง
ห นเป้ นสำน้ กงานผู้ อ านวยการท้ องถ ่น้ม้ นายกเทศบาลต าบลหนองห น เ้ป้ น้ผู้ อ านวยการ้และม้ ปล้ ดเทศบาล
ต าบลหนองห น้เป้ นผู้ เป้ นผู้ ชวยผู้ อ านวยการ้ก าน้ น้ผู้ ใหญ้ บ านและภาคเอกชนในพ้ืนท ่ร้ วมปฏ บ ต งานในกอง
อ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยร้ บผ้ ดชอบในการป้ องกนและบรรเทาสาธารณภ ยในเขตเทศบาลต าบล
หนองห น้และเป้ นหน้ วยเผช ญเหต้ เม้ื่อเก้ ดภ ยพ บ ต ขึ้นในพ้ื้นท  ่

 

4.1.2้ภารก จของกองอ านวยการป้องก นและบรรเทาสาธารณภ ยเทศบาลต าบลหนองห น 
(1) อ านวยการควบค้ มปฏ บ ต งานและประสานการปฏ บ ต เก ่ยวก้ บการดำเน้ นการป้ องก้ นและ้

บรรเทาสาธารณภ ยในเขตพ้ื้นท เ่ทศบาลต าบลหนองห น 
(2) สน้ บสน้ นกองอ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้ ซ่ึงม้ พ้ืนท ต่้ ดต้ อหร้ือใกล้ เค้ ยงหร้ือ 

เขตพ้ื้นท อ่้ื่นเมือ่ได ร บการร องขอ 
(3) ประสานก้ บส้ วนราชการและหน้ วยงานท ่เก ้ ยวข้ องในเขตพื้นท ่ท ่ร้ บผ้ ดชอบ้รวมท ้งประสาน้

ความร วมม้ือก บภาคเอกชนในการปฏ้ บ ต การป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยท กข ้นตอน 
4.2้โครงสร างและหน าท้ ่ของกองอ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้ เทศบาลต าบลหนองห น 

4.2.1้โครงสร างกองอ านวยการปอ้งก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยเทศบาลต าบลหนองห น้ 
ประกอบด วย้5้ฝ่าย้ได แก  

(1) ฝ่ายอ านวยการทำหน าท้ ่อ านวยการควบค มกำก้ บดู้แลในการป้องกนและบรรเทาสาธารณภ ย้
ให เป็นไปอย างม ประส้ ทธ ภาพและประส ทธ้ ผล้รวมท ้งวางระบบการต ดตามต ดต อสื่อส ารวจในการป้องกนและ
บรรเทา้สาธารณภ ยระหว างกองอ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยท้ กระด้ บ้และฝ่ายท ่เก ้ ยวข้ องให้ 
การต้ ดต้ อ้เป็นไปอย างรวดเร วต อเนื่องและเชื่อถ้ือได ตลอดเวลา 

(2) ฝ่ายแผนและโครงการ้ทำหน าท ่เก ้ ยวก้ บงานการวางแผนการป้องก นและบรรเทาสาธารณภ ย 
การพ ฒนาแผนงานการพ ฒนาเก ่ยวก้ บการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยในท้ กข ้นตอน้งานต้ ดตามประเม้ นผล้
งานการฝ้ึกซ้ อม้แผนฯ้งานการจ้ ดฝ้ึกอบรมต้ างๆ้และงานการจ้ ดทำโครงการเก ้ ยวก้ บการป้ องก้ นและบรรเทา้
สาธารณภ ย 

(3) ฝ่ายป้ องก้ นและปฏ บ ต การ้ทำหน าท ่ต้ ดตามสถานการณ์รวบรวมข อมู้ลประเม นสถานการณ์ท ่
อาจเก้ ดขึ้น้วางมาตรการต้ างๆ้ในการป้ องก้ นภ ยม้ ให้ เก้ ดขึ้นหร้ือเก้ ดขึ้นแล้ วให้ ได้ ร้ บความเส้ ยหายน้ อยท ่ส้ ด้
จ้ ดระเบ้ ยบแจ้ งเต้ือนภ ยการช วยเหล้ือประชาชนผู้ ประสบภ ย ้งานการร้ กษาความปลอดภ ยและการ้
ปฏ้ บ ต การจ ตว้ ทยา 



(4) ฝ่ายฟ้ืนฟูบู้รณะ้ทำหน าท ่ส ารวจความเส้ ยหายและความต้ องการด านต างๆ้จ้ ดทำบ ญช ้ผู้ 
ประสบสาธารณภ ยประสานก้ บท้ กหน้ วยงานท ่เก ้ ยวข้ องก้ บการสงเคราะห์ผู้ ประสบสาธารณภ ย้เพื่อให้ การ้
สงเคราะห์และฟื้นฟูค้ ณภาพช ว ตท ้งทางด านร างกายและจ้ ตใจแก้ ผู้ ประสบสาธารณภ ย้พร้ อมท ้งดำเน้ นการฟื้นฟู้
บูรณะส ่งท ช่ำร ดเส้ ยหายให กล บคืนสู สภาพเด มหรือใกล เค ยงก้ บสภาพเด มให มากท ส่ ด 

(5) ฝ่ายประชาส มพ นธ์ทำหน าท ่เป้ นเจ าหน าท ่ เก้ ่ยวก้ บการประชาส้ มพ นธ์เผยแพร้ ความรู ้
เก ่ยวก บการป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยและการแถลงข าวข อเท จจร งเก ่ยวก บความเส ยหายและความช้ วยเหล้ือ้
ให แก้ สื่อมวลชนและประชาชนท ่วไปได้ ทราบ 

4.3้การบรรจ้ ก าล ง 
4.3.1้ในภาวะปกต ใช้ กำล งเจ าหน าท ่ของเทศบาลต าบลหนองห น้เป็นหล ก 
4.3.2เมื่อคาดว้ าจะเก้ ดหร้ือเก้ ดสาธารณภ ยขึ้นในพื้นท ่ใดให้ งานป้องก นฯควบค้ มสถานการณ์

ปฏ บ ต หน าท ่และเพื่อชวยเหล้ือประชาชนให้ พื้นท โ่ดยเร้ วและรายงานให ้ผู บ งค บบ ญชาตามล าด บช ้น้ร บทราบ
ท นท  ่

 

5. สถานทีต่ั้ง 
 

ท ท่ าการเทศบาลต าบลหนองห น้อ าเภอเมืองสรวง้จ งหว ดร อยเอ ด 
 

6. แนวทางปฏิิบัต ิ
 

เพ่ือเตร ยมการด านทร พยากรระบบการปฏ้ บ ต การและเตร ยมความพร้ อมไว้ รองร บสถานการณสาธารณภ ย้
ท ่อาจเก้ ดขึ้นในพื้นท ่ร้ บผ้ ดชอบได้ อย างม้ ประส ทธ ภาพ ห้ล้ กการปฏ บ ต  ให้ เทศบาลต าบลหนองห นและ้
หน้ วยงานท เ่ก ้ ยวข้ องจ้ ดเตร้ ยมและจ้ ดหาทร้ พยากรท จ่ำเป้ นเพ่ือการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยให้ เหมาะสม้
ก้ บผลการประเม้ นความเส้ ่ยงและความล้ อแหลมของพ้ืนท ่รวมท ้งการวางแนวทางการปฏ บ ต การให้ พร้ อมเผช ญ้
สาธารณภ้ ยและด าเน้ นการฝึกซ อมตามแผนท ่กำหนดอย างสม่ าเสมอเป้ นประจำเพ่ือให เก้ ดความพร้ อมในท้ กด าน
และ้ท กภาคส วนในเขตพ้ื้นท เ่ทศบาลต าบลหนองห น 

 
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางการปฏิิบัต ิ

1.  การปอ้งก้ นและลดผลกระทบ 
1.1้การว เคราะห์ความเส ่ยงภ้ ย 

- ประเม นความเส ่ยงภ ยและความล อแหลมในเขตพ้ื้นท  ่
โดยพ จารณาจากข้ อมู้ลสถ้ ต้ การเก้ ดภ ยและจากการ้
ว เคราะห์ข อมูลสภาพแวดล้ อมต่ างๆ 
- จ ดท าแผนท เ่ส้ ่ยงภ้ ยแยกตามประเภทภ้ ย 

1.2้การเตร้ ยมการด านฐานข้ อมู้ลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จ้ ดท าฐานข้ อมู้ลเพ่ือสน้ บสน้ นการบร หารจ้ ดการสา 
ธารณภ้ ย 
- พ ฒนาระบบเช้ื่อมโยงข้ อมู้ลด านสาธารณภ ยระหว าง้
หน้ วยงานให้ ม้ ประส ทธ ภาพและสามารถใช งานได ้
ร วมก้ น 
- กระจายข้ อมู้ลด านสาธารณภ ยไปย้ งหน้ วยงานท ม่  



 

 หน าท ป่ฏ้ บ ต การ 

1 .3้ ก้้รม ส้ ้ ง เ้ส ร้ ้ ม ใ้ห ค้ ว้ ำ้ ม้ รู้ ้ แ ล้ ะ้ ส้ ร้ า้งค้ ว้าม 
ตระหน กด านการป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย 

- สน บส้ น้ น้ ใ้ห ส้ื่อ ป้ ร้ะชาส มพ นธ์ม บ้ ท้บ้าท ใ้น ก้าร 
รณรงค้์ประชาส้ มพ นธ์เพื่อปลู้กฝ้ งจ้ ตสำน้ึกด านความ้
ปลอดภ้ ยอย างต อเนื่อง 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางการปฏิิบัต ิ
 - เผ ย้ แ้ พ้ ร้ แ้ ล้ ะ้ เ้ส ร้ ม้ ส้ร าง้้ค ว้ ว้้ม รู้ ้ ค ว้ ำ้ ม้ เ้ข ำ้ ใ้จ แ้ ก้  

ประชาชนเก ่ยวก บความปลอดภ้ ยในช้ ว้ ตประจ าว น 
- พ ฒนารู้ปแบบและเนื้อหาการรณรงค้์ประชาส้ มพ นธ์ 
ให้ ชดเจน้เข าใจง าย้เหมาะสม้เข าถ้ึงกล ้ มเป้ าหมาย
แต ้ละกล  มและเป็นท น่ าสนใจ 
- ส้ งเสร้ มและสน้ บสน้ นให้ องค้์กรเคร้ือข้ ายในการ 
ป้องก นและบรรเทาสาธารณภ ยท กภาคส วนท ้งภาคร้ ฐ้
ภาคเอกชนและอ าสาสม้ ครต้ างๆ้ม้ ส้ วนร้ วมในการ้
รณรงคใ์นเรื่องความปลอดภ ยอย างต อเนื่อง 

1.4้การเตร้ ยมการป้ องก้ นด านโครงสร างและ 
เครือ่งหมายส ญญาณเตอืนภ้ ย 

- จ ดหาพ้ืนท ร่องร บน้ าและก กเก บน้ า 
- สร างอาคารหร้ือสถานท ่เพื่อ เ้ป้ นสถานท ่หลบภ้ ย้
สาหร้ บพื้นท ่การหน้ ภ ยท าได้ ยากหร้ือไม้ ม้ พื ้นท ่หลบ้
ภ้ ยท เ่หมาะสม 
- ก้ อสร าง/ปร้ บปร้ งเส้ นทางเพ่ือการส้ งกำล้ งบ าร้ งหร้ือ้
เส นทางไปสถานท ห่ลบภ้ ยให ใช้ การได  

2.  การเตร ยมความพร้ อม 
2.1้ด านการจ ดระบบปฏ้ บ ต้ การฉ กเฉ น 

- จ้ ดทำคู้ ม้ือและจ้ ดท าแผนปฏ้ บ ต้ การฉ้ กเฉ้ นและแผน 
สารองของหน้ วยงานและม การฝึกซ อมแผน 
- จ้ ดเตร้ ยมระบบการต้ ดต้ อสื่อสารหล้ กและสื่อสารสาร้
สารอง 
- ก าหนดแนวทางการประชำส มพ้ นธข์ าวสารแก ประชาชน 
และเจ าหน าท ่ 
- จ้ ดเตร้ ยมระบบการแจ้ งเต้ือนภ้ ยและส้ งส้ ญญาณเต้ือน้
ภ ยให้ ประชาชนและเจ าหน าท ่ได ร บทราบล วงหน้ า 
- จ้ ดเตร้ ยมเส้ นทางอพยพและจ้ ดเตร้ ยมสถานท ่ปลอดภ้ ย 
สาหร บคน้และส ตว์เล ้ยง 
- กำห้ น้ ด้ ม้า ต้ ร้ก ร้ร้ กษาค ว้าม ป้ ล้ อ้ด ภ้ ย้้ ค ว้า ม้ ส้ ง้บ้
เร้ ยบร้ อยรวมท ้งการควบค้ มการจราจรและการส้ ญจร้
ภ ยในเขตพื้นท ่ 
- จ้ ดระบบก้ารดู้แลส ่งของบร้้ จาคและการสงเคราะห์้
ผู ประสบภ้ ย 
- จ ดท าบ้ ญช้ รายช้ื่อคนท ่ต้ องช้ วยเหลือเป้ นกรณ พ เศษ 
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2.2 ด้ านบ คลากร - จ้ ดเตร้ ยมเจ าหน าท ่ท ร่้ บผ้ ดชอบงานป้ องก้ นและ 
บรรเทาสาธารณภ ย้และกำหนดว ธ การปฏ บ ต ตาม้
หน าท แ่ละข้ ้นตอนต่ างๆ 
- วางระบบ้การพ้ ฒ้ น้าศ้ กยภาพและการฝ้ึกอบ ร้ม้
บ คลากรด านการป้องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย 
- จ ด้ ท้ ำ้ บ้ ้ญ ช้ ผู้ เ้ช ่ ย้ ว้ ช้ ำ้ ญ้ เ้ฉ พ้าะ ด้ า้น ต้ า ง้้ๆ ห้ ร้ื อ้ 
เจ าหน าท จ่ากหน วยงานและองคก์รท เ่ก ่ยวข อง 
- การเสร้ มสร างศ้ กยภาพช มชนด านการป้ องก้ นและ้
บรรเทาสาธารณภ ยโดยการฝึกอบรมประชาชน 

2.3 ด้ านเครือ่งจ้ กรกล้ยานพาหนะ้ว้ สด อ ปกรณ ์
เครือ่งมือ้เคร้ื่องใช ้และพล งงาน 

- จ้ ดเตร้ ยมเครื่องจ้ กรกลยานพาหนะเครื้ องม้ือว สด  
อ้ ปกรณ์้ ท จ่ าเป็นให พร อมใช งานได ท้ นท  
- จ้ ดทำบ ญช เครื่องจ้ กรกลยานพาหนะเครื่องม้ือว สด ้
อ้ ปกรณข์องหน วยงานภาค เครือข ายท กภาคส วน 
- พ ฒ้นาเค ร้ื่อ ง้จ ก้ ร ก้ ล้ เค ร้ื่อ ง้ มื อ้ ว้ ส ด้้ อ ป้กรณ์ ด้ าน้
สาธารณภ ยให ท นสม ย 
- จ้ ดหาเคร้ื่องม้ือและอ ปกรณ้์ท จ่ำเป้ นพ้ืนฐานส าหร้ บ 
ช้ มชน 
- จ ดเตร ยมระบบเตือนภ ย 
- จ ดหาน้ าม นเชื้อเพล งส ารอง/แหล งพล งงานส ารอง 

2.4้ด านการเตร ยมร บสถานการณ้์ - จ้ ดประช้ มหน้ วยงานท เ่ก ย่วข้ องก้ บการป้ องก้ นและ 
บ ร้รเ ท า ส า ธ า รณ ภ ย ้ เช น้ ส ถ้ น้ พ้ ย้าบา้ล้ ไฟ ฟ้้ า้
ประปา้ผู นำช้ มชน้ฯลฯ 
- มอบหมายภารก้ จความร้ บผ้ ดชอบให้ แก้ หน้ วยงาน้
น ้น 
-กำหนดผู้ ประสานงานท ส่ามารถต้ ดต้ อได้ ตลอดเวลา 
ของหน วยงาน 



การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉินิ

วิัตถุประสงค ์

1.  เพื่อดำเน้ นการระง้ บภ ยท ่เก้ ดขึ้นให้ ย้ ต้ ลงโดยเร้ วหร้ือลดความร้ นแรงของภ ยท ่เก้ ดขึ้น้โดยการประสาน้
ความร วมม้ือจากท กภาคส วน 

2.  เพ่ือร้ กษาช้ ว้ ตทร้ พย์ส้ นและสภาวะแวดล้ อมท ไ่ด ร บผลกระทบจากการเก ดภ ยพ้ บ ต  
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งานป้องก นและบรรเทาสาธารณภ ย เทศบาลต าบลหนองห น จ้ ตอาสาภ ยพ บ ต ต าบลหนองห น้และ
หน วยงานท ่เก ่ยวข องด าเน นการตามข้ ้นตอนและว้ ธ้ ปฏ้ บ ต ้ด งน ้ 

 

1.  กรณ เมื่อเก ดสาธารณภ ยระด้ บหมู บ าน/ช้ มชน 
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 
1.  การแจ งเหต  ประชาชน/จ ตอาสา้แจ้ งเหต้ ให้ แก ผู  น าช้ มชน้และ

ผู ้ อ ำน วยการ ้ท ้ อ งถ ่ น /ผู ้ ท ่ ผู ้ อำนวยก ารท ้ อ งถ ่ น
มอบหมายทราบ้โดย้ทางว ทย สื่อสาร/โทรศ พท์ 
- ว้ ทย สื่อสารความถ ่้ ๑๖๒๘.๕้MHz 
- โทรศ พท์สายด วน้
1669 

2.  การเข าระง้ บเหต  จ ตอาสาภ ยหมู บ าน/ผู น าช มชน/อปพร.//OTOS/ 
ต้ างๆ้ เข าระง้ บ เ้ห ต้้ ตามแผนป้องก้ น แ้ละบ ร้ร เทา้
สาธารณภ ยช้ มชน 

3.  การประสานหน วยงานต าง้ๆ้ - กรณ้ ผู้ บาดเจ้ บให้ ประสานสถานพยาบาลในพื้นท ่ /้ 
บ านเค ยง 
-ว้ ทย สื่อสารความถ ่้ ....๑๖๒๕๕๐...........MHz 
- โทรศ พท์สายด วน้๑๖๖๙้หรือ้............................... 
- กรณ้ เก้ นศ้ กยภาพของหมู้ บ าน/ช้ มชนในการระง บภ ย้
ให ป้ ร้ ะ้ ธ้าน ค้ ณ้ ะ้ ก้ ร้ ร้ ม้ ก้าร้ป้้ อ้ ง้ ก้ น้ แ้ ล้ ะ้ บ้ ร้ ร้ เ้ทา้
สาธารณภ ยหมู้ บ าน/ช มชน้รายงานต้ อผู้ อำนวยการ้
ท องถ ่นเพ่ือขอความช้ วยเหล้ือ 



2.  กรณ สาธารณภ ยร้ นแรงเก นกว าระด บหมู บ าน/ช้ มชนจะควบค มได  
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบตัิ 
1.  การจ ดต ้งศูนย์อ านวยการเฉพาะก จฯ ผู้ อ านวยการท องถ น่ออกคำส ่งต ้งศู้นย้์อ านวยการ 

เฉพาะก จ 

2.  การเฝ้าระว งต ดตาม แ้ล้ ะ้ ร้้ บ แ้ จ้้ งเห ต้ ้ ๒๔้ 
ช้ ่วโมง 

จ ดเวรเฝ้าระว งต ดตามสถานการณ ์

3.  แจ งข าวเตือนภ ย - แจ งผู ประสานงานของหน วยงานท เ่ก ่ยวข้ องทราบ 
-แจ งผ านทางสื่อต าง้ๆ 
-ออกประชาส้ มพ้ นธ้์เส ยงตามสาย 

4.  การระง บเหต  -ผู้ อ านวยการท้ องถ น่เข้ าพ้ืนท แ่ละต ่งศู้นย้์บ ญชาการ 
เหต้ การณ์ ใ้นท ่เก้ ดเหต้ เพื่อเป้ นจ้ ดส ่งการพร้ อมจ้ ด้
บ คลากรเคร้ื่องม้ือเคร้ื่องใช อ้ ปกรณ้์และยานพาหนะใน้
การระง บเหต  

5.  การช วยเหล้ือผู ประสบภ้ ย - ปฏ้ บ ต การค นหาและช วยเหลือผู ประสบภ้ ย 
-ปฐมพยาบาลผู้ ประสบภ้ ยท เ่จ บป้ วยเพ่ือส งไปร กษาต้ ว 
ในโรงพยาบาลต อไป 
-จ ดหาป้ จจ ยส ่ให แก ผู ประสบภ้ ย 
-ให การสงเคราะหผ์ู้ ประสบภ ย 

6.  การรายงานสถานการณ์ จ้ ดเตร้ ยมเจ าหน าท ่เพ่ือรายงานสถานการณ์ให้ กอง 
อ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยอำเภอ้
และกองอำนวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ย้
จ งหว้ ดทราบ้จนกระท้ ่งสถานการณภ์ ยส้ ้นส้ ด 

7.  การประสานงานก บหน วยงานต างๆ กรณ ต้้ องขอร้ บ ก้ารสน บสน น จ้าก ก้องอำนวยการ 
ป้องก นและบรรเทาสาธารณภ ย อ้ปท.้ข างเค้ ยง้/ส้ วน้
ราช้กา้ร ต้ าง้ๆ ้ในพ้ื้นท ่/อ ง้ ค์้ ก้ ร้ ส้า้ธารณก้ ศ้ ล้้ภาคเอกชน
หร้ือกองอ านวยการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ้ ย
ระด บเหนือขึ้นไป 
- ว้ ทย สื่อสารความถ ่้ ๑๖๒๕๕๐...............MHz 
-โทรศ พท์สายด วน้.๐๓๒้๗๔๗๒๘๑................... 

8.  การอพยพ เม้ื่อสถานการณ์ เ้ลวร้ าย้และจำเป้ นต้ องอพยพให  
ด าเน นการอพยพเคลื่อนย ายอย างเป็นระบบ 



3.  กรณ สาธารณภ ยร้ นแรงเก นกว าระด บท้ องถ ่นจะควบค มได  
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 
การส งต อการควบค มสถานการณ์ กรณ้ สถานการณ์ร้ นแรงเก้ นกว าศ้ กยภาพของท้ องถ น่ 

จะร บสถานการณไ์ด ้ให้ รายงานต อผู้ อ านวยการอ าเภอ 
เพ่ือส งมอบการควบค มสถานการณต์้ อไป 

 
 

ก า ร อ พ ย พิ

วิัตถุประสงค ์

เพื่อเป้ นการร้ กษาความปลอดภ ยในช ว ตและทร้ พย้์ส้ นของประชาชนและของร้ ฐและสามารถดำเน้ นการ้
อพยพเคลื้ อนย้ ายให้ เป้ นไปอย างม้ ระบบสามารถระง้ บการแตกต่ืนเส้ ยขว ญของประชาชนไปสู้ สถานท ่ปลอดภ ยได ้
อย างม้ ประส ทธ ภาพและเพื่อเป้ นการเคลื่อนย้ ายส้ วนราชการมาอยู้ ในเขตปลอดภ ยและสามารถให้ การบร้ การ้
ประชาชนได  

 

หลักการปฏิิบัต ิ
 

1.  การเตร ยมการอพยพ 
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 
1.  จ ดท าแผนอพยพในพื้นท ่เส ่ยงจากสาธารณภ ย 
 

ประช มผู ท เ่ก ่ยวข อง 
 

 
2.  เตร ยมการเก้ ่ยวก บการอพยพ ประช มและส ารวจสถานท  ่

- สถานท ป่ลอดภ ยสำหร้ บการอพยพประชาชนและ 
ส ตว้์เล ้ยง 
- เส นทางหล กและส ารองสำหร บอพยพ 
- ป้ ายแสดงส้ ญญาณเต้ือนภ ยป้ ายบอกเส้ นทางอพยพ 
ท ้งเส นทางหล กและเส นทางรอง 
- จ้ ดเตร้ ยมเครื้ องม้ืออ ปกรณ้์ยานพาหนะ ท้ ่จำเป้ นต้ อ้
การอพยพ 
- จ้ ดลำด้ บ ค้วามสำค้ ญ ข้องการอพยพ โ้ดยจ้ ดแบ ง้
ประเภทของบ คคล้ตามล าด บความสำค ญเร งด วน 
- กำหนดจ้ ดน้ ดหมายประจำช มชนและพ้ืนท ร่องร้ บ 
การอพยพ 
- จ ดทำคู ม้ือการอพยพจากสาธารณภ ยท ่ส ้นง้ ายต้ อการ้
ท าความเข าใจให ประชาชนได ศ้ึกษา 



 

 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 
3.  จ้ ดเตร้ ยมสรรพก าล้ งหน้ วยปฏ บ ต การฉ้ กเฉ้ น 

หรือหน วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ อมแผนอย างสม่ าเสมอ 

4.  จ ด้ ป้ ร้ ะ้ ช้ ม้ ห้ ร้ื อ้ อ้ บ้ ร้ ม้ ใ้ ห้ ค้ ว้า้ม รู้ ้ ใ น้ ก้า้้ร 
ช้ วยเหล้ือต วเองเมือ่อยู ในภาวะฉ กเฉ น 

ประช มหร้ือฝึกอบรม 

5.  ทบทวนและฝ้ึกซ้ อมแผนระบบเต้ือนภ ยและ 
แผนอพยพประเม นเพ่ือให้ สามารถประย้ กต์ใช  
ต อไป 

ฝึ ก้ ซ้ อ้ ม้ แ้ ผ้ น้ ท้ ้ ง้แ บ้ บ้ ป้ ฏ้้ บ ้ ต ก้ ร้ บ้ น้ โ้ต๊ ะ้ แ้ ล้ ะ้ แ้ บ้ บ้ 
ปฏ้ บ ต การจร ง 

6.  ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร - ต้ ดต้ อก้ บผู้ ม้ ว ทย้ สื่อสาร/หร้ือผู้ ม้ โทรศ้ พท้์ม้ือถ้ือเพ่ือ 
เข าร วมในการแจ งเตอืนภ้ ย 
-ฝึกซ อมแผนอพยพ 

7.  แจ งประชาชนท อ่าศ ยและทางานในพ้ื้นท เ่ส ่ยง 
ภ ย้ ว้ า ม้ ค้ ว้้้ม เ้ส ่ ย้ ง้ ต้ อ้ ภ้ ย้ ป้ ร้ ะ้ เ้ภ ท้ ใ้ด ใ้ น้้
หมู บ าน/ช้ มชน้เช้ น้อ ทกภ ย้อ้ คค้ ภ้ ย้วาตภ้ ย 

การประช้ มหมู บ าน/ช้ มชน 

 
 

2.  การจ ดระเบ ยบสถานท อ่พยพและการร กษาความปลอดภ้ ย 
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 
1.  การจ ดเตร ยมสถานท ป่ลอดภ้ ย - จ้ ดเตร้ ยมพื้นท ่ให้ เหมาะสมก้ บจ านวนผู้ อพยพและ้

ส ตว้์เล ้ยง 
- จ้ ดเตร้ ยมและดู้แลความสะอาดของห้ องน้ า้อาหาร้
น้ าดื่มและส ่งแวดล้ อมให ถู้กส ขล กษณะ 
- จ ดเตร ยมระบบสาธารณูปโภคพ้ื้นฐาน 
- จ้ ดระเบ้ ยบพื้นท ่อพยพโดยแบ้ งพื้นท ่ให้ เป้ นส้ ดส้ วน้
เป็นกล  มครอบคร วหรือกล  มช้ มชน 
- จ ดท าแบบฟอร์มลงทะเบ ยนผู อพยพเพ่ือเป็นการ 
ตรวจสอบจ านวนผู้ อพยพ 
- จ้ ดหาสถานท ่ปลอดภ ยแห้ งอ่ืนไว รองร้ บในกรณ้ พ้ืนท ่้
ไม เพ้ ยงพอ 

2.  การร กษาความปลอดภ้ ย จ ดระเบ ยบเวรยามท ้งในสถานท อ่พยพและบ านเร้ือน 
ของผู้ อพยพ 



3.  การด าเน นการอพยพขณะเก้ ดภ้ ย 
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 
1.  เร้ ย ก้ ป้ ร้ะช้ ม้ ก้ อ้ ง้อำ้น ว้ ย้ ก้ ร้ป้้ อง้ก น้ แ้ ล้ ะ้ 

บรรเทาสาธารณภ ยหมู้ บ าน/ช มชน เ้ม้ื่อได้ ร้ บ 
ข้ อมู้ลแจ้ งเต้ือนจากอ าเภอ/หมู้ บ าน/ข้ อมู้ล้
เครือ่งว ดปร มาณน้ าฝน/ม สเตอร์เตือนภ้ ย 

เร้ ย ก้ ป้ ร้ะช ม้ ก้ อ้ ง้อำ้น ว้ย้ ก้ารป้้ อง้ก น้ แ้ ล้ ะ้บ ร้รเทา 
สาธารณภ ย้เทศบาลต าบลหนองห น 

2.  เตร้ ยมความพร้ อม/เตร้ ยมพร้ อมระบบเต้ือน 
ภ ยท ้งหมด้(ส้ ญญาณ เ้ต้ือนภ ยว ทย้ สื่อสาร้
โทรศ้ พท้์ม้ือถ้ือหร้ือระบบเต้ือนภ ยท ่ม อยู้ ใน้
ท องถ น่) 

เตร ยมและตรวจสอบอ ปกรณ ์

3.  ต ด้ ต้า้ม ส้ ถ้า้น ก้า ร้ ณ์้ จ้า้ก ท้า้ง ร้า้ช ก้า้ร 
สื่อมวลชนและอาสาสม ครเตือนภ ย 

ส ่งการในระหว างการประช มกองอ านวยการป้ องก้ น 
และบรรเทาสาธารณภ ย้เทศบาลต าบลหนองห น 

4.  ตรวจสอบข อมูลท จ่ าเป็นในพื้นท ท่ ป่ระสบภ้ ย - บ ญช้ รายช้ื่อผู อพยพ 
- บ ญช้ จ านวนและชน้ ดของส ตว้์เล ้ยงท จ่ะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท ส่ารองไว้ สำหร บคนและส ตว้์เล ้ยง 

5.  ตรวจสอบระบบเคร้ือข ายการเตอืนภ้ ย ตรวจสอบส้ ญญาณว ทย สื่อสาร 

6.  จ ดเตร ยมสถานท ป่ลอดภ้ ยรองร บผู้ อพยพและ 
ส ตว้์เล ้ยง 

ประสานก บผู ดูแลสถานท  ่

เมือ่สถานการณ์เลวร ายและจ าเป็นต องอพยพ 

1.  ออกประกาศเต้ือนภ้ ยเพ่ืออพยพ ฝ่ายเฝ้ าระว งและแจ้ งเต้ือนภ ยและฝ่ายสื่อสารของ 
คณะกรรมการป้ องก้ นและบรรเทาสาธารณภ ยหมู บ าน 
/ช มชนออกประกาศเต้ือนภ ยเพื่ออพยพให้ ส้ ญญาณ้
เต้ือนภ ยและประกาศอพยพ้เช น้เส้ ยงตามสายว้ ทย้ 
หอ้ก ร้ ะ้ จ้า ย้ ข้ าว โ้ท ร้ โ้ข ง้ ้น ก้ ห้ ว้  ด ห้ ร้ื อ้ ส้ ญ้ ญ้าณ้้้้้้้
เส ย้ ง้ /้้ส้ ญล้ กษณ์ ต้้ า งๆท ่กำหนดให้ เป้ นส้ ญญาณ้
เต้ือนภ ยประจ าช้ มชน/หมู บ าน 

2.  ส้ งฝ่ายอพยพไปย้ งจ้ ดน้ ดหมาย /้จ้ ดรวมพล 
เพ่ือร้ บผู้ อพยพหร้ือตามบ านท ่ม ผู้ ป้ วยคนชรา
เด ก้และส ตว้์เล ้ยง 

ส ้ งการในระหว างการประช มกองอ านวยการป้ องก้ น 
และบรรเทาสาธารณภ ย 

3.  การดูแลความปลอดภ ยบ านเรือนผู้ อพยพ จ ดเวรออกตรวจตราความเร ยบร อยในพ้ื้นท ่ประสบภ้ ย 



4.  การด าเน นการอพยพเม้ื่อภ้ ยส้ ้นส้ ด 
 

หลักการปฏิิบัติ แนวทางปฏิิบัติ 

1.  ตรวจสอบพื้นท ป่ระสบภ้ ย สำ้รวจ้ความเส ย้ ห้ายข้ อ้ ง้พื้้น ท้ ่ ป้ ร้ะสบ้ภ้ ย้ ร้วม้ ท้ ้ ง้ 
บ านเรือนของผู เส้ ยหาย 

2.  ตรวจสอบสภาพถนนท ใ่ช เป็นเส นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

3.  แจ้ งแนว้ทางการอพยพ ก้ล้ บให ป้ระชาชน 
ได ร บทราบ 

ประช มผู เก ่ยวข้ อง 

4.  ตรวจสอบความพร้ อมของประชาชนในการ้
อพยพกล บ 

จ ดการประช มท ส่ถานท ่ท ผู่ อพยพพ กอาศ ย 

5.  ด าเน นการอพยพประชาชนกล บบ านเรือน ช้ ้แจงในท ป่ระช้ มและด าเน นการอพยพประชาชนกล บ 



ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน  

ด านการช่วยเหลิือเหตุสาธารณภัยกรณีฉิุกเฉิิน 
 
 
 
 
 

รับแจ งเหตุ รายงานผู บงัคิับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดเจ าหน าที่ออกิ
ปฏิบัติการทันที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสริ็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานเหตุด่วนิ
สาธารณภัย 



ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน  

ด านการสนับสนิุนจัดหาสิ่งของอุปโภค-บริโภค 
 

 
 
 

รับแจ ง/หนิังสือิ
(1ินาที) 

 
 
 
 
 

เสนอิหัวหนิ าสำนิักปลัดิ
(5ินาที) 

 
 
 
 
 
 

เสนอิปลัดิทต.ิ
(5ินาที) 

 

 
 
 
 
 

ผู บริหารพิจารณาิ
(10ินาที) 

 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 

ด าเนิินการทันที 
 
 
 
 
 
 
 

เสริ็จสิ้นภารกิจ 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

การช่วยเหลิือเยิียวยาผู ประสบภัยพบิิัติกรณิีฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 

ร บเร้ื่องร องท กข์  

สร้ ปผลการพ จารณา้ให 
ความช้ วยเหล้ือ (้30้นาท ) 

 
 

เสนอ้ห้ วหน าส าน กปล ด (้5้นาท )  
 
 

ผู บร หารพ้ จารณา (้10้นาท ) 
 
 

เสนอ้ปล้ ด้ทต.้(5้นาท ) 
 

เสนอกองคล งเพ่ือต ้งฎ กาเบ้ กจ าย 
 

 

ผู บร หารพ้ จารณา (้10้นาท ) 
 
 
 

 
 

สำรวจความเส้ ยหาย้
ร วมก้ บกองช าง้(60้นาท ) 

แจ งผู ประสบภ้ ย 

 
 
 
 

แจ งคณะกรรมการตรวจสอบ
ข อเท จจร ง้( 60 นาท ) 

รายงานความช วยเหล้ือให ้
นายอ าเภอทราบ 

 

 
 
 
 

ประช มคณะกรรมการพ้ จารณา้ให ความ
ช้ วยเหล้ือ (้30-60้นาท ) 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

การระงับเหตุอัคคิีภิัย 
 
 
 

ร บแจ งเหต  
 
 
 
 
 

จ ดเจ าหน าท ่ออกปฏ บ ต งานท้ นท ้
หล้ งได ร บอน้ ม ต จากผู บ งค บบ ญชา 

 

รายงานผู้ บ งค บบ ญชา 
 

 
 
 
 
 

เสร้ จส้ ้นภารก จ้เจ าหน าท ก่ล บท ต่ ง้ 
 
 
 
 
 

ส ารวจความเส้ ยหาย้(กรณ 
เก ดเหต ในพ้ื้นท ่้ ทต.) 

 

 
 
 
 
 
 

รายงานเหต ด วน้เหต สาธารณภ ย้
(กรณ เก ดเหต ในพ้ื้นท ่้ ทต.) 


